Kedves Munkatarsak,

a tantermen kivdli tanulas-tanitas nem csak a tanuloktél, hanem télunk és téletek is Uj
fajta korlltekintést és munkafegyelmet igényel.

A legfontosabb, hogy otthon is szem el6tt tartsatok, hogy teljes munkaidé van,
dolgoznotok kell - és ez elérhetéséget és fegyelmezett dokumentalast is jelent.

Amennyiben valaki egészsége miatt akadalyoztatva van a feladatvégzésben, kérjlk,
azonnal jelezze e-mailben, majd menjen tappénzre, mert ugyanugy gondoskodnunk
kell a helyettesitéseéradl.

A tanorak konyvelése a 03.16-an klldott levelem szerint (mar a tegnapi napra is)
torténjen. A munkaidé neveléssel-oktatassal le nem kotott részben a tanuld
mentoralasat az Egyéb valasztasaval kell jeldlni, rogziteni az idépontot, amikor
telefonhivas, e-mailvaltas tortént, a megjegyzés rovatba pedig fel kell tintetni az
abban az idépontban érintett tanulé monogramjat, valamint a tevékenység leirasat 2-
4 mondatban ugy, hogy visszakereshet6 és értelmezhetd legyen a késébbiekben is. A
tobbi tevékenység ugyanugy konyvelhetd, a 32 6ra legyen heti szinten kitoltve.

Az e-naplé konyvelése szerdatél mar naprakészen kell, hogy torténjen!

A megfeleld informacioaramlas érdekében kérem, hogy munkaidében, azaz fél 8-16
oraig mindenki legyen elérheté telefonon és rendszeresen nézze az e-mailjeit!

Ha valamilyen adatszolgaltatast kell kérnunk, fokozottan figyeljetek a hataridé
betartasara.

Kérem tovabba a mentorokat, hogy minden pénteken 12 ¢6raig adjanak az altaluk
ellatott mentoraltakkal valé kapcsolatrél, heti munkajukrol e-mailen tajékoztatast az
osztalyfénokdknek. Az osztalyfénokok pedig hétfé reggel 8-ig tajékoztassak e-mailben
az intézményegyseg-vezettket az osztalyuk elérehaladasarol az alabbiak szerint: also
tagozat Zsofit, fels6 tagozat Agit, kdzépiskola Nellit. Hétfén 6k napléellenérzést is
végeznek, majd kedd délig az egységvezetok megkuldik
a nebulokalocsa@gmail.com cimre az 0sszesitett jelzést.

Nagyon fontos, hogy ha barmilyen fennakadas van, azt els6 koron a
mentorpedagogus, ha 6 eredménytelen, az osztalyféndk, ha & sem, akkor az
intézményegységvezetd intézkedjen a lehetd leggyorsabban.

Sajnos arra is fel kell készulnlnk, hogy ha a szulé jogosan igényli, tanuldi felugyeletet
kell biztositanunk. Ebben az esetben az arra felkért pedagdégusoknak a beosztas
szerint kell majd az intézményben tartdozkodnia.

Kérem tovabbra is az egyuttmikodéseteket és fegyelmezett munkavégzéseteket:
Monika
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